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APRESENTACAO

A exigéncia da prestacdo de contas e a periodicidade do mandato, no setor publico, decorrem
da condicdo de republica (res publica, ou coisa publica). Considerando que a gestdo tem por
objeto bens que ndo pertencem aquele que os utiliza, o paragrafo Unico do art. 46 da
Constituicdo Estadual (CE 1989) estabelece que prestard contas qualquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros,
bens e valores publicos ou pelos quais a o Estado responda, ou que em nome deste, assuma

obrigacGes de natureza pecuniaria.

A obrigacgéo de prestar contas alcanca todos que promovam ou possam promover obrigaces
ou vinculos de natureza pecuniéria para o erario, uma vez que esses ndo sao 0s proprietéarios do

patriménio gerido.

No direito financeiro, cabe ao ordenador de despesas provar que ndo é responsavel pelas

infracBes das leis e dos regulamentos que Ihe sejam imputadas na aplicacdo do dinheiro.

Visando contribuir para o aperfeicoamento deste relevante processo democratico, este manual
visa orientar os responsaveis na elaboracdo dos relatorios e documentos que compdem a
Prestacdo de Contas, conforme exigidos pela Instrucdo Normativa n°® 013/TCE-RO-2004 e pela
legislacdo aplicavel.

Ademais, apresenta a plataforma de recepcéo dessas Contas (SIGAP — Corporativo — Recepcao
de Dados), que é um sistema desenvolvido por esta Corte de Contas para transmissdo dos

arquivos em formato eletrénico.

A transmissdo das Contas de Gestdo, em formato eletrénico, faz parte do projeto de
modernizacdo do processo de prestacdo de contas e responsabilizacdo (accountability), o qual

foi idealizado para aperfeicoamento do processo.

O manual esté estruturado em dois capitulos, quais sejam: 1) Elaboracéo da Prestacédo de Contas
de Gestdo; e 2) Transmisséo das Contas.
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O primeiro capitulo traz orientagdes acerca dos relatérios e dos documentos exigidos para
efeitos de cumprimento do dever de prestar contas, conforme legislacdo vigente. O texto é
introduzido pela relagdo de documentos que serdo transmitidos e segue com 0s critérios e
referéncias normativas para cada documento, no que se refere aos seus requisitos minimos,

composicao e estrutura para a sua elaboracao.

De outro modo, o capitulo 2 dispde sobre as funcionalidades do sistema de transmissdo dos
arquivos. Ele apresenta os requisitos minimos para o equipamento que sera utilizado e o passo
a passo das etapas de transmissdo, até a emissdo do recibo definitivo de entrega da prestacdo de

contas dentro da plataforma.

Este manual pretende ainda, minimizar a ocorréncia de erros e descumprimento de exigéncias
legais e regulamentares, contribuindo para uma maior eficiéncia e transparéncia nas prestagoes

de contas da Administracdo Publica do Estado de Ronddnia.
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1.COI\/IP~OSI(;AO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
GESTAO

Inicialmente, este capitulo apresenta a relacdo dos relatorios e documentos que deverdo ser
enviadas. Em seguida, ele expbe breves comentarios acerca dos principais relatérios e
demonstrativos preestabelecidos pelas instru¢des normativas e demais normas de contabilidade
aplicadas ao setor publico, e da Lei n° 6.404/76 (no caso das Empresas Pablicas, das Sociedades

de Economia Mista da Administracdo Estadual e suas entidades).

1.1. PoDERES, ORGAOS AUTONOMOS, UNIDADES GESTORAS DO PODER

EXECUTIVO E FUNDOS ESTADUAIS

1.1.1. Documentos que deverdo ser encaminhados até 31 de mar¢o do ano subsequente, pelos
titulares dos Poderes Legislativo e Judiciario, do Tribunal de Contas, do Ministério
Publico, e das Unidades Gestoras do Poder Executivo e dos Fundos Estaduais.
Esses documentos deverdo ser elaborados em formato PDF, com reconhecimento 6tico
de caracteres (OCR).

| ltem _ ______RelatorioseDocumentos ______________ Critério______Formato_|
01  Balanco Orcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64; -Instru¢do  Normativa n° PDF
i Quadro Principal; 013/TCE-RO-2004, artigo
i Quadro da Execucdo de Restos a Pagar N&o 79 inciso lll;
Processados; -NBC TSP 13 -
i. Quadro da Execucéo de Restos a Pagar Processados  Apresentacéo das
e Néo Processados Liquidados; Informagdes Orgamentarias
V. Notas Explicativas ao Balango Or¢amentério. nas Demonstrac6es
Contébeis;
-NBC TSP 11 =
Apresentacdo das

Demonstragdes Contabeis;
-Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico 82

Edicédo.
02 Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64: -Instrucdo  Normativa n° PDF
a) Quadro principal; e 013/TCE-RO-2004, artigo
b) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverdo 79 inciso Ill;
conter a0 menos: -NBC TSP 11 -
= politica de contabilizacdo das retences; e Apresentacdo das
= ajustes relacionados as retengdes, bem como Demonstra¢cdes Contabeis;
outras operacoes que impactem -Manual de Contabilidade
significativamente o Balanco Financeiro. Aplicada ao Setor Publico 82
Edicéo.
03 Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n® 4.320/64: -Instrugdo  Normativa n° PDF
a) Quadro Principal; 013/TCE-RO-2004, artigo
b) Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 79 inciso IlI;
Permanentes;
¢) Quadro das Contas de Compensac&o;
TRIBUNAL DE CONTAS ! SGCE

DO ESTADO DE RONDONIA




d) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

e) Notas Explicativas ao Balanco Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se 0
detalhamento das seguintes contas:

»= Imobilizado;

= |Intangivel;

= Obrigacdes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Provisfes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

Manual de Orientacao para
Prestacao de Contas da Esfera Estadual

-NBC TSP 11 -
Apresentacio das
Demonstragdes Contabeis;
-NBC TSP 03 - Provisdes,
Passivos Contingentes e
Ativos Contingentes;
-Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico 82
Edicao.

= Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas contabeis
relevantes; e
= Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.
04  Demonstracdo das Varia¢Oes Patrimoniais - Anexo 15da  -Instrugdo  Normativa n° PDF
Lein® 4.320/64; 013/TCE-RO-2004, artigo
a) Quadro principal; e 7°, inciso I11;
b) Notas Explicativas a Demonstracdo das Variagdes -NBC TSP 11 -
Patrimoniais, evidenciardo os itens que compdem as  Apresentacdo das
VPA e as VPD que forem relevantes. Demonstragdes Contabeis;
-Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Pablico 82
Edicéo.
05 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lein® -NBC TSP 12 - PDF
4.320/64; Demonstracdes dos Fluxos
a) Quadro Principal,; de Caixa;
b) Quadro de Receitas Derivadas e Originarias; -Manual de Contabilidade
c) Quadro de Transferéncias  Recebidas e Aplicada ao Setor Publico 82
Concedidas; Edicdo.
d) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcdo;
e) Quadro de Juros e Encargos da Divida; e
f) Notas Explicativas & Demonstragéo dos Fluxos
de Caixa evidenciardo os itens que compdem 0s
fluxos de caixa que forem relevantes. O ente
deverd divulgar os saldos significativos de caixa
e equivalentes de caixa mantidos pelo ente, mas
que ndo estejam disponiveis para uso imediato.
As circunstancias da indisponibilidade desses
recursos envolvem, por exemplo, restricGes
legais ou controle cambial;
06  Relatério de Gestdo das atividades desenvolvidas no Instrugdo  Normativa  n° PDF
periodo, no qual devera ser incluido exame comparativo 013/TCE-RO-2004, art. 7°,
em relacdo aos ultimos trés exercicios, em termos inciso Ill, alinea “a”.
qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas na Lei
do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias
e na Lei Orcamentéria Anual, e das acBes efetivamente
realizadas.
07  Apresentacdo da qualificacdo dos responsaveis (Anexo  Instrugdo  Normativa n° PDF
TC-28); 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 11, alinea “b”.
08 Prova de publicacdo em Diario Oficial da relagdo Instrucdo Normativa n° PDF

nominal dos servidores ativos e inativos ao final do
exercicio;

013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea “¢”.
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09 Inventario do Estoque em Almoxarifado (anexo TC-13).  Instrugdo  Normativa n° PDF
013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea “d”.
10  Inventario Fisico Financeiro dos Bens Mdveis (anexo Instrugdo  Normativa n° PDF
TC-15). 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea “e”.
11  Inventario Fisico Financeiro dos Bens Iméveis (anexo  Instrugdo  Normativa n° PDF
TC-16); 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea “f”.
12 Demonstrativo das contas componentes do ativo Instrugdo Normativa n° PDF
financeiro realizavel (anexo TC-22); 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea “g”.
13 Demonstrativo sintético das contas componentesdo ativo  Instru¢do  Normativa n° PDF
permanente (anexo TC-23); 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea “h”.
14  Demonstrativo da conta valores inscritos no ativo Instrugdo Normativa n° PDF
permanente (anexo TC-24); 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea “i”.
15 Relacéo dos restos a pagar processados — Anexo TC-10  Instru¢do  Normativa n° PDF
A 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso Ill, alinea “j” e
Paragrafo Unico do inciso
111, do art. 7° da mesma IN.
16  Relacdo dos restos a pagar ndo processados — Anexo TC-  Instru¢do  Normativa n°
10 B; 013/TCE-RO-2004, artigo PDF
79, inciso Ill, alinea “j” e
Paragrafo Unico do inciso
111, do art. 7° da mesma IN.
17  Copia da Lei Organica e suas alteracdes, bem como das  Instrugdo  Normativa n° PDF
principais normas que regem o 6rgéo. 013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso V.
18  Demonstrativo analitico da conta bancos. (Anexo TC-02, Lei  Complementar  n° PDF
IN 013/TCER-04); 154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.
19  Conciliacdo (Anexo TC-03) e extratos bancarios de todas Lei Complementar  n° ZIP
as contas existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do  154/1996, art. 2°, paragrafo
exercicio de competéncia da prestacdo de contas, sendo  Unico.
um arquivo em formato PDF para cada conta contabil
contendo a conciliac@o e extratos bancérios. Os arquivos
deverdo ser compactados (formato ZIP) para a
transmissao;
20  Relacdo de adiantamentos e diarias concedidos (Anexo Lei ~ Complementar  n° PDF
TC-09, IN 013/TCER-04); 154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.
21  Rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensaou Lei ~ Complementar  n° PDF
inexigibilidade (Anexo TC-06, IN 013/TCER-04); 154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.
22 Relacdo de empenhos anulados. Lei  Complementar  n° PDF
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.
23  Relatério e certificado de auditoria, com parecer do Lei  Complementar  n° PDF
dirigente do 6rgdo de Controle Interno, sobre as contas 154/1996, artigo 9°, inciso
anuais; I1.
24 Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre  Lei ~ Complementar n° PDF

as contas e o parecer de controle interno, atestando haver
tomado conhecimento das conclusées nele contidas.

154/96, art. 9°, inciso V.
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1.2. AUTARQUIAS E FUNDACOES INSTITUIDAS E MANTIDAS PELO
PODER PUBLICO ESTADUAL
1.2.1. Documentos que deverdo ser encaminhados até 31 de mar¢o do ano subsequente, pelos

titulares das Autarquias e das Fundac6es instituidas e mantidas pelo Poder Publico
Estadual. Esses documentos deverdo ser elaborados em formato PDF, com

reconhecimento otico de caracteres (OCR).

| Item Relatorios e Documentos Critério ~ Formato |

01  Balango Orgamentéario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64; -Instrucdo  Normativa n° PDF
V. Quadro Principal; 013/TCE-RO-2004, artigo
i. Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Ndo 79 inciso Ill;
Processados; -NBC TSP 13 -
i. Quadro da Execucéo de Restos a Pagar Processados  Apresentacéo das
e Néo Processados Liquidados; Informagdes Orgamentarias
i. Notas Explicativas ao Balango Orcamentario. nas DemonstracGes
Contébeis;
-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstracdes Contabeis;
-Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico 82
Edicdo.
02 Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64: -Instrugdo  Normativa n° PDF
c) Quadro principal; e 013/TCE-RO-2004, artigo
d) Notas Explicativas ao Balanco Financeiro deverdo 79, inciso IlI;
conter ao menos: -NBC TSP 11 -
= politica de contabilizacdo das retencdes; e Apresentacdo das
= ajustes relacionados as retengdes, bem como Demonstra¢des Contébeis;
outras operacdes que impactem -Manual de Contabilidade
significativamente o Balanco Financeiro. Aplicada ao Setor Publico 82
Edicéo.
03 Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n°® 4.320/64: -Instrucdo  Normativa n° PDF
f)  Quadro Principal; 013/TCE-RO-2004, artigo
g) Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 7° inciso IlI;
Permanentes; -NBC TSP 11 -
h) Quadro das Contas de Compensacao; Apresentacdo das
i) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro; Demonstragdes Contabeis;

)

Notas Explicativas ao Balan¢o Patrimonial, em

funcdo da dimensdo e da natureza dos valores

envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se 0

detalhamento das seguintes contas:

= Imobilizado;

= Intangivel;

= Obrigacdes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Provisfes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas contabeis
relevantes; e

! TRIBUNAL DE CONTAS
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= Demais elementos patrimoniais, quando

relevantes.
04  Demonstracéo das VariagOes Patrimoniais - Anexo 15da  -Instrucdo  Normativa n° PDF
Lei n° 4.320/64; 013/TCE-RO-2004, artigo
¢) Quadro principal; e 7°, inciso I11;
d) Notas Explicativas a Demonstracdo das Variacbes -NBC TSP 11 -
Patrimoniais, evidenciardo os itens que compdem as  Apresentacdo das

VPA e as VPD que forem relevantes. Algumas Demonstracfes Contabeis;
circunstancias poderdo ser apresentadas em notas -Manual de Contabilidade
explicativas, ainda que seus valores ndo sejam Aplicada ao Setor Publico 82

relevantes, por exemplo: Edicao.
= Reducdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado;

= Baixas de investimento; e
= Constitui¢do ou reversdo de provisdes.

05  Demonstracdo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lein® -NBC TSP 12 - PDF
4.320/64; Demonstracdes dos Fluxos
g) Quadro Principal; de Caixa;
h) Quadro de Receitas Derivadas e Originérias; -Manual de Contabilidade
i) Quadro de Transferéncias Recebidas e Aplicada ao Setor Publico 82
Concedidas; Edicdo.

j)  Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcao;

k) Quadro de Juros e Encargos da Divida; e

I) Notas Explicativas a Demonstragdo dos Fluxos
de Caixa evidenciardo os itens que compdem 0s
fluxos de caixa que forem relevantes. O ente
deverd divulgar os saldos significativos de caixa
e equivalentes de caixa mantidos pelo ente, mas
gue ndo estejam disponiveis para uso imediato.
As circunstancias da indisponibilidade desses
recursos envolvem, por exemplo, restricGes
legais ou controle cambial;

06 Relatdrio de Gestdo das atividades desenvolvidas no Instrugdo ~ Normativa  n° PDF
periodo, no qual devera ser incluido exame comparativo  013/TCE-RO-2004, art. 9°,
em relacdo aos ultimos trés exercicios, em termos inciso I, alinea “a”.
qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas na Lei
do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias
e na Lei Orgamentéria Anual, e das agOes efetivamente

realizadas.
07  Apresentacdo da qualificagdo dos responsaveis (Anexo  Instrucdo  Normativa n° PDF
TC-28); 013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso Il1, alinea “b”.
08  Prova de publicagdo dos balangcos em Diério Oficial; Instrucdo  Normativa n° PDF
013/TCE-RO-2004, artigo
9° inciso 111, alinea “c”.
09  Provadapublicacdo em Diario Oficial darelacdo nominal  Instrucdo  Normativa n° PDF
dos servidores ativos e inativos ao final do exercicio; 013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso Il1, alinea “d”.
10  Relacdo dos restos a pagar processados — Anexo TC-10  Instru¢do  Normativa n° PDF
A; 013/TCE-RO-2004, artigo

9°, inciso 111, alinea “e”.
11  Relag&o dos restos a pagar ndo processados — Anexo TC-  Instrugdo  Normativa n°
10 B; 013/TCE-RO-2004, artigo PDF
9°, inciso 111, alinea “e”.
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14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Inventario do Estoque em Almoxarifado (anexo TC-13);

Inventério Fisico Financeiro dos Bens Moveis (anexo
TC-15);

Inventario Fisico Financeiro dos Bens Iméveis (anexo
TC-16);

Quadro demonstrativo das alteragBes orcamentarias
(anexo TC-18);

Demonstrativo das contas componentes do ativo
financeiro realizavel (anexo TC-22);

Demonstrativo sintético das contas componentes do ativo
permanente (anexo TC-23);

Relagdo dos devedores inscritos na divida ativa;

Demonstrativo da conta valores inscritos no ativo
permanente (anexo TC-24);

Demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao
patriménio (anexo TC-25);

Demonstrativo analitico da conta bancos. (Anexo TC-02,
IN 013/TCER-04);

Conciliagéo (Anexo TC-03) e extratos bancérios de todas
as contas existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestagdo de contas, sendo
um arquivo em formato PDF para cada conta contabil
contendo a conciliacdo e extratos bancarios. Os arquivos
deverdo ser compactados (formato ZIP) para a
transmisséo;

Rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou

inexigibilidade (Anexo TC-06, IN 013/TCER-04);

Relacéo de empenhos anulados;

Relacdo de adiantamentos e diarias concedidos (Anexo
TC-09, IN 013/TCER-04);

Relatério e certificado de auditoria, com parecer do
dirigente do 6rgdo de Controle Interno, sobre as contas
anuais;

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre
as contas e o parecer de controle interno, atestando haver
tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.
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Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso 111, alinea “f”.
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso 111, alinea “g”.
Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso 111, alinea “h”.
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso Il1, alinea “i”.
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
90, inciso 111, alinea «j”.
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso 111, alinea “1”.
Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9°, inciso 111, alinea “m”.
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9° inciso Il1, alinea “n”.
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
9° inciso Il1, alinea “o”.

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

LOTCERQO, art.2°, paragrafo
anico.

Lei Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
anico.

Lei Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

Lei Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

Lei  Complementar  n°®
154/1996, artigo 9°, inciso
1.

Lei Complementar n°
154/96, art. 9°, inciso 1V.

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

ZIP

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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1.3. EMPRESAS PUBLICAS, SOCIEDADES DE EcoNOMIA MISTA DA

ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL E SUAS ENTIDADES

1.3.1. Documentos que deverdo ser encaminhados até 31 de maio do ano subsequente, pelos
titulares das Empresas Publicas, das Sociedades de Economia Mista da
Administracdo Estadual e suas entidades. Esses documentos deverao ser elaborados

em formato PDF, com reconhecimento ético de caracteres (OCR).

Relatérios e Documentos Critério Formato
01 Relatério sobre as atividades desenvolvidas no periodo, Instrugdo  Normativa  n° PDF
no qual devera ser incluido exame comparativo em 013/TCE-RO-2004, art. 10°,
relagdo aos Ultimos trés exercicios, em termos inciso Il alinea “a”.
qualitativos e quantitativos, das acdes planejadas e das
efetivamente realizadas;

02 Qualificagdo dos membros da Diretoria e do Conselho  Instrugdo  Normativa n° PDF
Fiscal (Anexo TC-28); 013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 111, alinea “b”.
03 Balango patrimonial e Notas Explicativas -Lei 6.404/1976, artigo 176; PDF

-Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 11, alinea “c”.
04 Demonstracdo das Mutagdes no Patriménio Liquido e  -Lei 6.404/1976, artigo 176; PDF
Notas Explicativas -Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 111, alinea “c”.
05 Demonstracdo do Resultado do Exercicio e Notas -Lei 6.404/1976, artigo 176; PDF
Explicativas -Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
100, inciso 111, alinea “c”.

06 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa e Notas Explicativas  -Lei 6.404/1976, artigo 176; PDF
-Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 111, alinea “c”.

07 Pronunciamento do conselho de administragdo ou 6rgdo  Instru¢do  Normativa n° PDF
equivalente, se existir; 013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 111, alinea “d”.
08 Parecer do conselho fiscal; Instrucdo  Normativa n° PDF

013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 111, alinea “e”.

09 Copia da ata da assembleia geral ou de reunido de 6rgdo  Instrucdo  Normativa n° PDF

equivalente, relativa a apreciacdo das Contas; 013/TCE-RO-2004, artigo
100, inciso 111, alinea “f”.

10 Copia de relatorios de inspecdo e auditoria realizadas na  Instrucdo  Normativa n° PDF
entidade pelo controle interno ou por auditoria 013/TCE-RO-2004, artigo
independente; 10°, inciso 111, alinea “g”.

11 Relagdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07);  Instrucdo  Normativa n° PDF

013/TCE-RO-2004, artigo
100, inciso 111, alinea “h”.
12 Inventério do Estoque em Almoxarifado (anexo TC-13);  Instrugdo  Normativa n° PDF
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 111, alinea “i”.
13 Inventario Fisico Financeiro dos Bens Moéveis (anexo  Instrucdo  Normativa n° PDF
TC-15); 013/TCE-RO-2004, artigo
100, inciso 111, alinea “j”.
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14 Inventario Fisico Financeiro dos Bens Imoveis (anexo  Instrugdo  Normativa n° PDF
TC-16); 013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso 111, alinea “1”.
15 Demonstrativo analitico da conta bancos. (Anexo TC- Lei  Complementar  n° PDF
02, IN 013/TCER-04); 154/1996, art. 2°, paragrafo
dnico.
16 Conciliagcdo (Anexo TC-03) e extratos bancarios de LOTCERO, art.2°, paragrafo ZIP
todas as contas existentes, em 31 (trinta e um) de Unico.
dezembro do exercicio de competéncia da prestacdo de Lei ~ Complementar  n°
contas, sendo um arquivo em formato PDF para cada 154/1996, art. 2°, pardgrafo
conta contabil, contendo a conciliacdo e extratos (nico.
bancarios. Os arquivos deverdo ser compactados
(formato ZIP) para a transmissao;
17 Rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensaou  Lei ~ Complementar  n° PDF
inexigibilidade (Anexo TC-06, IN 013/TCER-04); 154/1996, art. 2°, paragrafo
dnico.
18 Relacdo de suprimentos de fundos e diarias concedidos Lei ~ Complementar  n° PDF
(Anexo TC-09, IN 013/TCER-04); 154/1996, art. 2°, parégrafo
dnico.
19 Relatdrio e certificado de auditoria, com parecer do Lei  Complementar  n° PDF
dirigente do 6rgdo de Controle Interno, sobre as contas 154/1996, artigo 9°, inciso
anuais; Il
20 Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor, sobre  Lei Complementar ne PDF
as contas e o parecer de controle interno, atestando 154/96, art. 9°, inciso IV.
haver tomado conhecimento das conclusdes nele
contidas.
21 Relatério da Administragdo, nos termos da Lei Lei6.404/1976 PDF
6.404/1976, e contendo as providéncias adotadas
visando: a) a recuperacdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial; b) o alcance de indice de
Solvéncia - IS maior que 1,0.
22 Relatdrio dos auditores independentes Lei 6.404/1976 PDF
23 Certidao de Registro no Cadastro Nacional de Auditores  Resolugéo CFC 1.495/2015 PDF
Independentes.
24 Carta anual com a explicitagdo dos compromissos de Lei 13.303/2016, artigo 8°, PDF
consecucdo de objetivos de politicas publicas pela requisitos de transparéncia.
empresa puUblica, pela sociedade de economia mista e
por suas subsidiarias, em atendimento ao interesse
coletivo que justificou a autorizacdo para suas
respectivas criagdes, com defini¢do clara dos recursos a
serem empregados para esse fim, bem como dos
impactos econémico-financeiros da consecucdo desses
objetivos, mensurdveis por meio de indicadores
objetivos.
25 Politica de divulgacéo de informacdes, com indicacdo  Lei 13.303/2016, artigo 8°, PDF
da data de publicacédo no diario oficial. requisitos de transparéncia.
26 Politica de distribuicdo de dividendos, com indicagdo da  Lei 13.303/2016, artigo 8°, PDF
data de publicacdo no diério oficial. requisitos de transparéncia.
27 Politica de transacdes com partes relacionadas, com Lei 13.303/2016, artigo 8°, PDF
indicacéo da data de publicagdo no diério oficial. requisitos de transparéncia.
28 Carta anual de governanca corporativa, com indicacdo  Lei 13.303/2016, artigo 8°, PDF

da data de publicagdo no diario oficial.

requisitos de transparéncia.
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1.4. REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

1.4.1.  Aplicavel ao Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS e aos fundos

previdenciarios.

FORMATO DO

DOCUMENTO OU INFORMACAO DOCUMENTO OU
INFORMACAO

Ementario completo da legislagédo previdenciaria,
1 com indicacdo da data de publicacdo das leis, decretos  Arquivo eletrdnico em PDF
e portarias no diério oficial

Ato de designagéo, com indicacdo da data de
publicacdo no dirio oficial, comprovante de
aprovacdo em exame de certificacdo organizado por
entidade autbnoma de reconhecida capacidade técnica e
difusdo no mercado brasileiro de capitais, e curriculum
vitae do gestor dos recursos do RPPS

Arquivo eletrénico em PDF

Composi¢do do Comité de Investimentos com
8 indicacdo do ato de nomeac&o e respectiva data de Arquivo eletrdnico em PDF
publicacdo no diério oficial

Comprovantes de aprova¢do dos membros do
Comité de Investimentos em exame de certificacao
4 organizado por entidade autdnoma de reconhecida Arquivo eletrénico em PDF
capacidade técnica e difusdo no mercado
brasileiro de capitais

Calendario das reunides/sessoes do Conselho de
Previdéncia e do Comité de Investimentos realizadas
no exercicio atual, com indicagdo da data de publicacéo
das atas no diario oficial

Arquivo eletrénico em PDF

Relatério da Avaliacdo Atuarial, data-base
31.12.2019

Relatorio da politica anual de investimentos e suas
7 revisdes, com indicagéo da data de publicagéo no Arquivo eletrénico em PDF
dirio oficial

Arquivo eletrénico em PDF

Relatorios/pareceres relativos aos credenciamentos
das instituicdes e dos fundos de investimentos
escolhidos para receber as aplicacGes dos recursos
financeiros

Arquivo eletrénico em PDF

Relatérios trimestrais detalhados das aplicacfes dos
recursos do RPPS (rentabilidade, anlise de riscos,
9 aderéncia a politica anual de investimentos), Arquivo eletrénico em PDF
acompanhado da manifestacdo das instancias
superiores de deliberag&o e controle

Certificado de Regularidade Previdenciaria vigente
na data da realizagdo de cada aplicacdo, na hipdtese da
carteira de investimentos possuir recursos aplicados em

10 . : . Arquivo eletrdnico em PDF
fundos exclusivos a investidores
qualificados ou investidores profissionais, na forma
do regulamento da Comissdo de Valores Mobiliarios
TRIBUNAL DE CONTAS e |SGCE

DO ESTADO DE RONDONIA




11

12

13

14

15

Manual de Orientacao para

Prestacao de Contas da Esfera Estadual

Comprovante de ades&o ao Pro-Gestdo RPPS
(Programa de Certificaco Institucional e
Modernizacéo da Gestdo dos RPPS, instituido pela
Portaria MPS n° 185, de 14/05/2015) e de certificacédo
institucional em um dos niveis de aderéncia
estabelecidos, na hip6tese da carteira de investimentos
possuir recursos aplicados em fundos exclusivos
ainvestidores qualificados, ou de certificacado
institucional no quarto nivel de aderéncia
estabelecido, na hipotese da carteira de investimentos
possuir recursos aplicados em fundos exclusivos

a investidores profissionais, na forma do regulamento
da Comisséo de Valores Mobiliarios

Demonstrativo do valor total da remuneracéo,
proventos e pensdes dos segurados vinculados ao
RPPS, relativamente ao exercicio anterior

Pareceres do Conselho de Previdéncia e do
Conselho Fiscal

Relatérios de Auditorias Independentes e do
Ministério da Previdéncia Social

Termos de acordo de pagamento das contribuicfes
previdenciarias em atraso, apuradas e confessadas,
firmados no exercicio, acompanhados de demonstrativo
que discrimine, por competéncia, os valores
originarios, as atualizacdes, os juros e o valor total
consolidado

Arquivo eletrénico em PDF

Arquivo eletrénico em PDF

Arquivo eletrénico em PDF

Arquivo eletrénico em PDF

Arquivo eletrénico em PDF

1.5. RELATORIO, CERTIFICADO DE AUDITORIA E PARECER

O proposito da manifestacdo da auditoria interna, na prestacdo de contas, pode ser

compreendido a partir do art. 51, 1l, da Constituicdo Estadual.

O texto constitucional destaca que uma das razfes de existir do sistema de controle interno €

comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia da gestdo

orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da administracdo estadual, bem

como da aplicacéo de recursos publicos por entidades de direito privado.

Em conexéo com o texto constitucional, o artigo 9°, inciso 11, da Lei Complementar Estadual

n. 154/96, estabelece que o relatoério e certificado de auditoria, com parecer do dirigente do

orgédo de controle interno (que consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,

indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas encontradas), deve integrar a prestacédo de

contas.
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Ressalta-se que a manifestacdo externada, por meio do certificado e do relatério de auditoria,
deve ser baseada em fiscalizacGes realizadas e suportadas por evidéncias suficientes para apoiar

a opinido exarada.

E importante recordar que a Stmula n° 04/TCE-RO (Decis&o n° 217/2010-Pleno) assentou o
entendimento de que as prestacdes de contas que, a partir de 2010, vierem desacompanhadas
da manifestacdo do controle interno, serdo julgadas irregulares, com base no art. 16, Ill, “b”, da
Lei Complementar Estadual n°® 154/96 (LC 154/96). Além disso, serd aplicada aos gestores

multa, com fulcro no artigo 19, paragrafo unico, c/c o art. 55, Il, da referida lei complementar.

Sendo assim, sera dado seguimento aos requisitos minimos para o envio dessas informacdes,

de forma individualizada.

1.5.1. Certificado de Auditoria Anual de Contas

Conforme o exposto no art. 9, 111, da LC 154/96, o certificado de auditoria integrara a prestacéo

de contas e deve ser acompanhado do parecer do dirigente do 6rgdo de controle interno.

O certificado devera conter a fundamentacdo da opinido, compreendendo o objeto examinado,
metodologia, e a(s) situacdo (Ges) encontradas (achados) que subsidiaram a certificacdo, com
base no relatério de auditoria interna. Também contera elementos suficientes para compreensédo
e caracterizacdo da situacdo encontrada, bem como o0s responsaveis e as providéncias adotadas

para evitar a ocorréncia de situacGes semelhantes.

Por fim, o certificado de auditoria devera conter uma opinido de nivel geral (macro) sobre a
conformidade da entidade com a constituicdo, leis e regulamentacdo aplicavel, baseado nos

critérios de julgamento delineados no art. 16, da LC 154/96:

i.  Regular - quando a auditoria interna formar a opinido de que as contas expressam, de forma
clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis, a legalidade e a economicidade

dos atos de gestdo praticados no periodo sob exame;

ii.  Regular com ressalva (s) — quando a auditoria interna formar a opinido de que as contas
evidenciam impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal, de que ndo resulte

dano ao Eraério;

iii.  Irregular — quando comprovadas quaisquer das seguintes ocorréncias:
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a) Omisséo no dever de prestar contas;

b) Prética de ato de gestdo ilegal, ilegitimo, antiecondmico ou infragdo a norma legal ou
regulamentar de natureza contébil, financeira, orcamentaria, operacional ou

patrimonial;
c) Dano ao eréario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico;
d) Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

e) Reincidéncia no descumprimento de determinacdo de que o responsavel tenha tido

ciéncia, feita em processo de tomada ou prestacdo de contas.
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Exemplo:

Foram examinados os atos de gestdo, praticados entre 01/01/2019 e 31/12/2019,

pelos responsdveis pela gestdio dos recursos da (0) [NOME DA
ENTIDADE/ORGAO/PODER], que foram efetuados por selecéo de areas e itens,

conforme planejamento de auditoria interna, em atendimento a legislacdo
aplicavel, e incluiram os resultados das acdes de controle, realizadas ao longo do

exercicio objeto de exame, sobre a gestdo da unidade auditada.

As seguintes constatacGes subsidiaram a certificacdo dos agentes do rol de

responsaveis:
1. lrregularidade A,
2. lrregularidade B;

Diante dos exames realizados e da identificagdo de nexo de causalidade entre os
atos de gestdo de cada agente e as constatacdes mencionadas, propde-se que 0
encaminhamento das contas dos integrantes do Rol de Responsaveis seja

conforme indicado a seguir:

CPF do agente Cargo ou funcdo  Avaliacdo do 6rgdo  Fundamentacdo
publico de Controle Interno  da avaliagcdo do
Controle Interno
Regularidade/regular
com
ressalvas/irregular

O presente Certificado esta fundamentado no Relatorio de Auditoria e a opgéo

pela certificacdo foi decidida pelo: [Titular da Unidade de Controle Interno]

1.5.2. Relatério de Auditoria

O relatério de auditoria servira de suporte para a emissao de certificado acerca da regularidade

das contas.
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Dessa forma, o relatério deverd conter, no minimo, objetivos, metodologia, critérios de
auditoria, questdes de auditoria, caracterizacdo dos achados, conclusdo e indicacao das medidas

adotadas para corrigir as faltas encontradas, conforme as fundamentacgdes juridicas a seguir.

Ao versar sobre o artigo 51, inciso IV, da Constituicdo Estadual, o artigo 47, da Leli
Complementar Estadual n. 154/96, dispds que, no apoio ao controle externo, os 06rgdos
integrantes do sistema de controle interno deverdo exercer, dentre outras, as seguintes

atividades:

| — realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle, emitindo relatério,

certificado de auditoria e parecer;

Il — alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure tomadas de
contas especiais, sempre que houver conhecimento de qualquer das ocorréncias referidas no
“caput” do art. 8° da LC 154/96.

Além disso, o art. 4°, VI, da IN 58/2017/TCE-RO, preceitua que é dever do titular da Unidade
de Controle Interno de cada poder, 6rgdo ou entidade, em carater exclusivo, a realizacdo dos
trabalhos de auditoria interna, com base em normas e manuais que regulamentam o processo

de auditoria.

Nesse sentido, o relatério devera apresentar os resultados dos exames do 6rgdo de controle
interno competente e devem apresentar as principais constatagdes (achados) ao longo das
fiscalizacOes relativas ao exercicio financeiro e da auditoria realizada na Prestacdo de Contas
de Gestéo.

1.5.3. Pronunciamento do Dirigente do Orgdo de Controle Interno

O art. 49 da LC 154/96 estabelece que o Secretario de Estado supervisor da area ou autoridade
de nivel hierdrquico equivalente emitira, sobre as contas e o parecer de controle interno,
expresso e indelegavel pronunciamento, no qual atestara haver tomado conhecimento das

conclusdes nele contidas.
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1.6. RELATORIO DE GESTAO

De acordo com o art. 9°, I, da LC 154/1996, o relatério de gestdo integra a prestacdo de contas
e, consoante com a IN 13/2004/TCE-RO, devera apresentar informacdes, em termos qualitativo
e quantitativo, das acdes planejadas na Lei do PPA, na LDO e na LOA, em relacdo as acOes

efetivamente realizadas no periodo.

Visando proporcionar efetiva transparéncia para o controle social, o relatorio de gestdo devera

apresentar informagdes para subsidiar as seguintes avaliagdes:

(a) Cumprimento das metas previstas no plano plurianual, execucdo de programas de

governo e dos orcamentos;
(b) Se a entidade prestou seus servicos aos cidadaos de maneira eficiente e eficaz;

(c) Quais sdo os recursos atualmente disponiveis para gastos futuros e até que ponto ha

restricdes ou condicBes para a utilizacdo desses recursos;

(d) Se a capacidade da entidade para prestar servigos melhorou ou piorou em comparagéo

com o exercicio anterior.

A Administracdo deve fazer uso deste relatorio para apresentar a sociedade a sintese das
atividades desenvolvidas e os resultados produzidos pela sua gestdo. Far-se-a4 o cotejo entre
aquilo que fora planejado por meio dos instrumentos de planejamento com o que foi
efetivamente realizado, em termos qualitativos e quantitativos. Os resultados deverdo ser

comparados com o0s dos trés exercicios anteriores.

Na avaliacdo dos programas, a Administracdo devera fornecer informacdes suficientes para o
conhecimento dos objetivos e das metas (quantitativas e qualitativas) e apresentar 0s seus
respectivos resultados, comentando acerca dos principais fatores (positivos e negativos) que

puderam influenciar no alcance daqueles.

Recomenda-se que a Administragdo também demonstre, no minimo: o resultado da execucao
orcamentaria; a avaliacdo do cumprimento dos limites e metas da gestdo fiscal; comparando-se
estes resultados com os trés exercicios anteriores e, ainda, os principais fatores (positivos e

negativos) que influenciaram os resultados alcangados.
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Além disso, destaca-se que neste relatério deve constar as atividades realizadas pela
Administracdo para atender as determinacdes e recomendacdes exaradas por esta Corte de

Contas.

A titulo exemplificativo segue estrutura do relatorio circunstanciado abaixo:

Para a elaboracao do relatério de gestdo, recomenda-se as seguintes diretrizes:

Abordagem estratégica: o relatorio deve oferecer uma visdo da estratégia da unidade
prestadora de contas (UPC) e como essa se relaciona com a capacidade da UPC de alcancar

seus objetivos no curto, médio e longo prazos, bem como o uso que faz de seus recursos;

Conectividade da informacéo: o relatério deve mostrar uma visao integrada da combinacéo,
da inter-relacdo e da dependéncia entre os fatores que afetam a capacidade de a UPC alcancar

0S seus objetivos ao longo do tempo;

Relacbes com partes interessadas: o relatorio deve prover uma visdo da natureza e da
qualidade das relacbes que a UPC mantém com suas principais partes interessadas, incluindo
como e até que ponto a UPC entende, leva em conta e responde aos seus legitimos interesses e

necessidades;

Materialidade: o relatorio deve divulgar informagfes sobre assuntos que afetam, de maneira
significativa, a capacidade da UPC de alcancar seus objetivos no curto, medio e longo prazos;

Concisao: o relatério deve ser conciso, ou seja, 0 texto ndo deve ser mais extenso do que o

necessario para transmitir a mensagem e fundamentar as conclusoes;

Confiabilidade e completude: o relatorio deve abranger todos os temas materiais, tanto

positivos quanto negativos, de maneira equilibrada e isento de erros significativos;
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Coeréncia e comparabilidade: o relatorio deve apresentar informacGes em bases coerentes ao
longo do tempo, de maneira a permitir um acompanhamento das séries historicas da UPC, bem

CcoOmo uma comparagao com outras unidades de natureza similar;

Clareza: o relatério deve fazer uso de linguagem simples e de imagens visuais eficazes para
transformar informagBes complexas em relatdrios facilmente compreensiveis, além de fazer
uma distin¢do clara entre os problemas enfrentados e os resultados alcancados pela UPC no

exercicio daqueles previstos para o futuro.

1.7. DEMONSTRACOES CONTABEIS

A Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP) tem como objetivo fornecer aos seus
usuarios informacdes sobre os resultados alcancados e outros dados de natureza orcamentaria,
econbmica, patrimonial e financeira das entidades do setor publico, em apoio ao processo de
tomada de decisdo, a adequada prestacdo de contas, a transparéncia da gestdo fiscal e a

instrumentalizagdo do controle social.

Conforme o art. 113 da Lei Federal n. 4.320/1964, dentre outras atribuicGes, compete ao
Conselho Técnico de Economia e Financas a atualizacdo dos anexos que contemplam a referida
Lei. Porém, com a extincdo deste Conselho, tais funcGes sdo exercidas, na atualidade, pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), na condi¢cdo de 6rgdo central do Sistema de
Contabilidade Federal?.

Ainda segundo o0 MCASP (Parte — V), as demonstracfes contabeis aplicadas ao setor publico
(DCASP) sdo compostas pelas seguintes demonstracdes, exigidas pelas Lei Federal n.
4.320/19641, pela NBC T 16. 6 — DemonstracGes Contabeis e pela Lei Complementar Federal
n. 101/2000, expostas a seguir:

a. Balango Orgamentério;

b. Balanco Financeiro;

c. Balango Patrimonial;

I MCASP - 7° Edicéo (Parte V - Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico).

2 Conforme o disposto no inciso | do art. 17 da Lei n° 10.180, de 6 de fevereiro de
2001, e no inciso | do art. 6° do Decreto n° 6.976, de 7 de outubro de 2009, que conferem a Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda a condicao de 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal
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d. Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais;
e. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC); e

f. Demonstracdo das Muta¢des do Patriménio Liquido (DMPL).

As estruturas das demonstracdes contabeis, contidas nos anexos da Lei Federal n. 4.320/1964,
foram atualizadas pela Portaria STN n. 438/2012, em consonéncia com 0s novos padrdes da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP).

Em fungdo da atualizagdo dos anexos da Lei Federal n. 4.320/1964, somente os demonstrativos
enumerados no paragrafo anterior serdo exigidos para fins de apresentacdo das demonstracoes
contabeis, nos termos do MCASP.

Para fins de transmissdo das demonstracbes contabeis, serdo exigidas as seguintes
demonstracdes:

a. Balanco Orgamentario;

b. Balanco Financeiro;

c. Balanc¢o Patrimonial;

d. DemonstracOes das VariagOes Patrimoniais; e

e. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa.

A composicdo, a estrutura e as definicbes dos elementos que compdem as DCASP estdo
dispostas na Parte V — Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (7° Edicdo), critério este que sera utilizado

para analise das informacGes enviadas.

Frisa-se que a composicdo de cada arquivo a ser transmitido da DCASP deve atender as
composicOes exigidas no MCASP, conforme o item de cada demonstracdo relacionado no
topico 1.1. deste manual.

Exemplo:

O arquivo do Balango Orgamento deve ser composto por:
a. Quadro Principal;
b. Quadro da Execucédo de Restos a Pagar Nao Processados;
c. Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados e N&o Processados Liquidados;

d. Notas Explicativas ao Balan¢o Orgamentario.
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Deste modo, s6 serdo recepcionados os arquivos das DCASP que atenderem & composicao

estruturada na Relacdo dos Relatérios e Documentos a serem transmitidos na Prestacdo de

Contas de Gestdo — Exercicio 2018 (tépico 1.1.).

As demonstracdes contabeis deverdo apresentar informacdes extraidas dos registros e dos
documentos que integram o sistema contabil da entidade, que, por conseguinte, devem guardar
conformidade com as informagdes enviadas por meio do SIGAP, em especial, o Contabil e o

Gestao fiscal.

As demonstracfes contabeis deverdo conter a identificacdo da entidade do setor publico, da
autoridade responsavel e do responsavel técnico pela elaboracdo (contador). Deverao, ainda,
ser divulgadas com a apresentacdo dos valores correspondentes ao periodo anterior (coluna

exercicio atual e exercicio anterior), com excec¢do do Balanco Orgamentario.

Para fins de publicacdo, as demonstracdes contabeis podem apresentar os valores monetéarios

em unidades de milhar ou em unidades de milhdo, devendo indicar a unidade utilizada.

1.8. CONCILIACOES E EXTRATOS BANCARIOS
Comp6em o arquivo Conciliacdo e Extratos:
a. Demonstrativo analitico da conta bancos (TC-02)3;

b. Conciliagdo (Anexo TC-03%) e extratos bancarios de todas as contas existentes, em
31 (trinta e um) de dezembro do exercicio de competéncia da prestacdo de contas,
sendo um arquivo em formato PDF para cada conta contabil, contendo a concilia¢do

e extratos bancarios.

Destaca-se, em relagcdo ao Demonstrativo analitico da conta bancos (TC-02), a necessidade de
inclusdo de informacBes adicionais como: cddigo Unidade Gestora (UG), conta contabil e

descricdo da conta as informagdes do TC-02.

3 0 anexo TC-02 (anexo da Instrugdo Normativa n° 013/TCE-RO-2004) ¢é apenas uma referéncia, podendo ser transmitidos os

modelos ja parametrizados em cada sistema contabil, deste que atentam as informagdes minimas requeridas no TC-03.

4 0 anexo TC-03 (anexo da Instrugdo Normativa n® 013/TCE-RO-2004) ¢ apenas uma referéncia, podendo ser transmitidos os

modelos ja parametrizados em cada sistema contabil, deste que atentam as informagfes minimas requeridas no TC-03.
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Outro destaque que se faz necessario para elaboracdo deste TC é a compreensdo da coluna
“Saldoem _ / / 7. 0O saldo a ser informado nessa coluna refere-se ao saldo contébil e ndo

ao saldo da conta bancaria.

Segue abaixo um exemplo de estrutura das informacdes que devem compor o demonstrativo.

Exemplo:
- - Saldo
Ordem Codigo Con,ta_ Codigo Ageéncia | Namero Conta Descrigéo da conta contabil em
uG Contabil Banco
31.12.2017
3 111115003 104 102 111.111 [Descricdo/nome da conta utilizado] 50.000,00
3 111115003 104 102 222222 [Descrigdo/nome da conta utilizado] 100.000,00
3 3 111115004 104 102 333.333 [Descrigado/nome da conta utilizado] 10.000,00

Os arquivos das Conciliacfes e Extratos bancarios deverdo conter a conciliacdo (TC-03) e 0s
respectivos extratos bancéarios. Para a transmissdo, os arquivos em PDF de cada conciliacdo
bancaria® deverdo ser arquivados em uma pasta com o titulo “Conciliacdes e Extratos” e, em

seguida, compactados para o formato ZIP para a transmissdo no SIGAP — Corporativo.

Vale destacar que os extratos e conciliagdes tém o objetivo de demonstrar e justificar os valores

evidenciados no Balango Patrimonial.

1.9. RELAGCAO DOS RESTOS A PAGAR (TC-10 AE TC-10 B)

Estes relatérios devem demonstrar o total do saldo dos valores inscritos em restos a pagar
(processados — TC-10 A e néo processados TC-10 B) em 31 (trinta e um) de dezembro do

exercicio de competéncia da prestacao de contas (dezembro de 2019).

Ressalta-se que, assim como os demais relatorios, estes devem apresentar as informacdes de

todas as unidades contabeis descentralizadas.

5 Para os sistemas contabeis que possuem como opgdo a impressdo em PDF de todos os extratos e conciliagdes em um Gnico
arquivo, este pode ser enviado, desde que o arquivo esteja estruturado conforme TC-03 e o respectivos extratos bancarios sejam

compactados (formato ZIP) para a transmiss&o.
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1.10. DEMONSTRATIVO SINTETICO DAS CONTAS DO ATIVO

PERMANENTE — ANEXO TC — 23

Nesse demonstrativo, devem ser apresentados os saldos iniciais do exercicio das contas
sintéticas do Ativo Permanente, as inscricGes realizadas no exercicio financeiro, as baixas
realizadas no periodo e os saldos finais das contas que compdem o Ativo N&o Circulante da

entidade do Setor Publico.

1.11. DEMONSTRATIVO SINTETICO DAS CONTAS

ESTOQUE/ALMOXARIFADO

Ja no demonstrativo sintético da Conta Estoque / Almoxarifado, devem ser apresentados 0s
saldos iniciais do exercicio, as inscri¢Bes realizadas no exercicio financeiro, as baixas realizadas
no periodo e os saldos finais das contas que compdem a Conta Estoque/Almoxarifado da

entidade do Setor Publico.
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2. TRAMISSAO DAS CONTAS

As transmissfes das Contas dos Gestores Pablicos devem ser realizadas por meio da nova
plataforma dentro do Sistema SIGAP — Modulo Corporativo. O sistema vai permitir que o
Gestor transmita ao Tribunal os relatérios e documentos relacionados no topico 1.1, exigidos
pela Instrucdo Normativa n°® 13/TCE-RO-2004 e demais legislagdes correlatas por meio
eletrdnico e com assinatura digital dos responsaveis (contador, controlador e gestor).

A remessa da prestacao de contas esta estruturada de acordo com as seguintes competéncias: 0
contador serd o responsavel por inserir todos os relatorios e documentos relacionados; o

controlador pela revisdo dos documentos; e o gestor pela homologacéao e envio ao Tribunal.

2.1. REQUISITOS E ACESSO AO SIGAP — CORPORATIVO

Para acessar 0 sistema, é necessario apenas ter um computador com acesso a internet. No
entanto, esta Corte de Contas recomenda que seja utilizado o navegador “Mozila Firefox”, por
se tratar do navegador web padréo para acesso aos seus sistemas, ou 0 “Google Chrome”.

O acesso devera ser feito através do seguinte link: http://www.tce.ro.gov.br/Sigap

Para assinatura digital dos documentos pelos responsaveis, sera necessaria a instalacdo do
Assinador Digital e que os drives do Token (certificado digital) estejam instalados e atualizados.
A instalacdo do Assinador Digital sera solicitada no acesso ao SIGAP — Mdédulo Corporativo,

0 sistema vai analisar automaticamente se o Assinador Digital ja estiver instalado e atualizado.

E pré-requisito ter o Java 8 instalado na maquina ou mais recente. O sistema exibira mensagem
quanto a atualizacdo do Java, informando acerca da necessidade de sua instalacdo ou

atualizacdo, exibindo o link da versao atualizada.

Quanto aos drives do Token (certificado digital) para instalacéo e atualizacdo, serd necesséria

a consulta ao site da autoridade certificadora (SERPRO, Serasa, Certisign, Valid e etc).

2.2. ACESsO A0 SIGAP — CORPORATIVO (LOGIN)

A tela de login é utilizada para acesso ao sistema. O acesso serd realizado somente pelos

responsaveis (contador, controlador e gestor) ja cadastrados neste Tribunal como responsaveis
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pelas unidades jurisdicionadas. Serd solicitada a identificacdo da unidade jurisdicionada, o CPF

e a senha cadastrada.

Tela de login

S
Sistemas o d Gestao
3

Integrados

e Auditoria Publicc

[Selecione o 6rgao] -~

Entrar

2.3. ACESSANDO O MENU DE TRANSMISSAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Apbs o login, o sistema exibira a tela de inicio do SIGAP — Mddulo Corporativo. Para a
transmissdo, sera necessario acessar 0 menu “Remessa” €, em seguida, 0 menu “Prestagdo de
Contas de Gestao”.

Acesso ao menu de transmisséo da Prestacdo de Contas de Gestao:

TRIBUNAL DE CONTAS DO .)’ SlGAP
ESTADO DE RONDONIA o

Cons: ubstituigao
" = i Solici 0
Avisos e Noticias prestacio de Contas de
= Gover
03/09/2012 - PROJECAO DE RECEITAS-NET .
Prestagio de Contas de
Ge

estao

Teste SGCE - DYEGO MACHADO

01/08/2012 - PROJECAO DE RECEITAS NET
05/07/2012 - Atendimento do SIGAP
29/05/2012 - Prorrogacédo Remessa Sigap
29/05/2012 - Encaminhamento das Declaracoes de Bens e Rendas
Avisos e Noticias anteriores

Tribunal de Contas de Rondénia
Av: Presidente Dutra, 4229 Bairro: Pedrinhas
Porto Velho - Rondénia CEP: 76801-326 / Fone: (69) 3211-9094
©Todos dos Direitos Reservados ao TCE/RO

localhost:16646/Home/Index®

2.4. INSTALACAO DO ASSINADOR DIGITAL

Apds 0 acesso ao menu “Prestagdo de Contas de Gestdo”, o sistema verificara se o Assinador

digital esta instalado/atualizado e se sera necessario atualizar o Java, exibindo a seguinte tela:
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Solicitacdo de instalacdo/atualizacdo do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
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®

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou ndo encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletrnica

A méqumajava & necessaria paraa execugéo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE
A tela sera exibida somente se o sistema identificar a necessidade de instalacdo/atualizacédo do
Assinador Digital ou se for necessaria a instalacdo/atualizacdo do Java. Nesta mesma pagina, o

sistema ja disponibilizard um passo a passo da instalacdo do Assinador Digital, assim como o
link de instalacdo/atualizacdo do Java.

Para a instalagdo do Assinador Digital clique no link disponibilizado conforme indicado na
figura:

Link de instalacdo/atualizagdo do Assinador Digital

Assinador TCE ndo encontrado!

Para ter acesso a pagina solicitada, € necessario realizar a instalagdo do programa de assinatura eletronica.

A magquina java é necessaria para a execucéo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE K

Passo 1. Abra a pasta de downloads.

uy
% setup.exe ~
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Passo 2: Com o botéo direito, clique sobre o arquivo SETUP.exe e escolha a opgéo "Executar
como administrador".

Mome

Data de modificag...  Tig
7 Acesso rapido
. i & setup 07/01/201911:53  Ap
[ 4rea de Trabalhe #

Abrir
; Downloads -

- Q Executar como administrador
5] Documentos

Solucionar problemas de compatibilidade

Passo 3: Clique em Instalar para iniciar o instalador.

Instalagdc de Aplicativo - Aviso de Seguranga

Deseja instalar o aplicativo? By

Nome:
AssinadorTCE

De (Passe o mouse sobre a cadeia de caracteres abaixo para ver o dominio completo):
tcero.gov.br

Editor:
Tribunal de Contas do Estado de Rondania

Instalar Mao Instalar

Embora os aplicativos da Internet possam ser Gteis, eles podem danificar o computador. Se vocé
ndo confiar na crigem, ndc instale o software, Mais Informagdes...

Passo 4: Aguarda a instalacéo finalizar.

Assinador TCE

O assinador TCE foi inicializado

HLau
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Passo 5: ApOs concluir a instalacdo, retorne a pagina solicitada anteriormente e clique em "Abrir
Assinador" na caixa de dialogo.

. . X
Abrir Assinador?
| Lembrar minha escolha para links do app Assinador
Abrir Assinador Nao abrir
Passo 6: Selecione o certificado inserido e clique em OK.
Seguran¢a do Windows X

Certificado(s) Digital(is) disponivel(is)

Selecione o Certificado Digital para Assinatura

Emissor: AC SERASA RFB v2

Vélido de: 30/03/2016 a 30/03/2019
Clique aqui para exibir as propriedades do
certificado

Mais opcoes

OK Cancelar

2.5. INSERINDO OS RELATORIOS E DOCUMENTOS

Nesta tela, serd apresentada a aba “Documentos obrigatorios”, contendo a relacao dos relatdrios
e documentos que deverdo ser transmitidos, e aba “Adicionar Documentos”, para a inclusao

dos arquivos.

Tela de inclusdo dos relatérios e documentos
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Voltar

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Interno.PDF

2. Relatério Circunstanciado.PDF

3. Balango Orgamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

6. 40 das Variago imoniais .PDF

7. Demonstragéo dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancarios e Conciliagao Bancaria.ZIP

Para inserir os documentos, siga 0 passo a passo indicado abaixo:

Adiclonar Documentos
1° Passo: Clique na aba

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1.
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°

PRESTACAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos /
T e

1. Relatorio Controle Interno.PDF

2. Relatério Circunstanciado.PDF

3. Balango Orgamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

6. D 40 das Variagoes Patrimoniais .PDF

7. Demonstragao dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancarios e Conciliagéo Bancaria.ZIP

. B+ Adicionar Documentos . . .
2° Passo: Clique no botdo e selecione o arquivo ou todos os arquivos

a serem carregados.
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@ Abric
N
@uv‘ 1. v declaracao » arquivos » v 4
TRIBUNAL DE CONTA — —
ESTADO DE RONDA| Organizar v Nova pasta

R Nome 2 Data de modificag... Tigo Tamanho
TR ¥ 1- Cépia G).pdf 01/D2/201608:43  Adobe Acrobat D 114KB
B Downloads " 1- Cépia @4).pof obe Acrobat .. 114KB
I - -
! & Locais ¥ 1- Cépia (6).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
1 Google Drive = 1- Copia (7).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
% 1- Copia (8).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
. Al - : = 1 Copia (9).paf Adobe Acrobat D.. 1148
Envio de Documg "«flm';“ ¥ 1- Copia (10).pdf Adobe Acrobat D.. 14K8
= " 1- Copia (11).pef Adobe Acrobat D.. 114 KB
Documentos Obrigatérios & Masicss 1. 1- Copia (12).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
B Videos 5» 1 - Copia (13).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
W Ak e b b renios = 1- Copia (14).paf Adobe Acrobat D... 1148
8 Compuador '!: 1- Copia (15).pdf 01/02/20160843  Adobe Acrobat D.. 114 KB
& Disco Local () -’. 1 - Copia (16).pdf 01/02/2016 08:43 Adobe Acrobat D.. 114 KB
s DATA(D) . 1- Copia (17).pdf 01/02/201608:43  Adobe Actobat D.. 114 KB
@ Unidade de DVD-R - 1~ Copia 18)pf 01/02/201608:43  Adobe Acrobat D. 114 KB
= 1- Copia.pdf 01/02/201608:43  Adobe Acrobat D.. 114 KB
@ Rede _'}’ 1.pdf 01/02/2016 0843 Adobe Acrobat D.. 114 KB
|B arquivoip 0503/201611:34  Arquivo ZP do Wi. 215K8|

Nome: arquivo.zip -
3° Passo: Relacione os arquivos selecionados com os tipos de documentos.
Voltar Token comectadol

Envio de Documentos

Documentos Obngatorios Adicionar Documentos

[OFS FET T R Sl @ Cancelar Documentos

Descrigao Tamanho Tipo

1- Cdpia (3) par 116.68 KB 2 Relatorio Circunstanciado PDF

1-Copia (4) pat 116.68 KB 3. Balango Orgamentarnio POF

1- Copia (5) paf 116.68 KB 4 Balango Financeiro PDF

1- Copia (€) paf 116.68 kB §. Balango Patrimonial PDF

1- Copia (7) par 116.68 KB 7 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa PDF
1-Copia (8) paf 116.68 kB 1. Relatorio Controie Intemo, POF

1- Copia (9) par 116.68 K8 6. Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais POF
1 - Copia (10).paf 116.68 KB Selecione

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE RONDONIA




Manual de Orientagéo para
Prestacao de Contas da Esfera Estadual

4° Passo: Ap0s relacionar todos os documentos, clique no botao

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
-
°

PRESTACAO DE CONTAS

Voltar Token conestada’

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

® Enviar Documentos

@ Cancelar Documentos

Descrigdo Tamanho Tipo

1- Copia (2) pdt 116.68 KB

1. Relatorio Controle Interno. PDF \{
1- Copia (3).pdr 116.68 KB 2. Relatdrio Circunstanciado. PDF
1- Copia (4).pdf 116.68 KB 3. Balanco Orcamentario. PDF v

5° Passo: O sistema solicitard a confirmacao.

ireto oI

1s/Arquivos?cpf=599618132008&unidade=90

10.83.0.24 diz:

X
TRIBUNAL DE CONTAS DO Tem certeza que deseja enviar documentos para o Controlador Intemo?
ESTADO DE RONDONIA
Impedir que esta PAGIna cne canas de didlogo adicionais
.

PRESTACAO DE CONTAS

0K Cancelar

2.6. REVISANDO OS RELATORIOS E DOCUMENTOS

Esta etapa é de competéncia do Controlador Interno. Neste momento, o controlador revisara os
documentos, observando se o0s arquivos atendem aos requisitos, estrutura e composicéo
exigidas para cada documento. O controlador realizara o acesso ao modulo conforme itens 2.2.
e 2.3.

Segue abaixo 0 passo a passo da etapa:

1° Passo: Apos o login, sera exibida a tela de analise dos arquivos.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1‘
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°

PRESTACAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagao de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:33.02 Pelo Contador: RODOLFO FERNANDES
KEZERLE
Item Descrigio Critério
Relatério e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de s 5 7 3 &
1 Gk itamo - Sokee st contie Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35 paragrafo unico c/c artigo 9°, inciso 1l x
anuais
Relatério Circunstanciado das - : —
2 alividades desenvolvidas no periodo Instrucdo Normativa n® 013/TCE-RO-2004. artigo 11, Vi, Alinea "a x
2° Passo: Para a andlise dos arquivos, clique na descricdo do documento.
Item Descrigdao Critério
Relatdrio e certificado de auditoria, com
1 PRICH o eigeie o (sl 06 Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. pardgrafo (nico c/c artigo 9°, inciso 111 x

Controle Intemno, sobre as contas
anuais

5] | RN O Instrugéo Normativa n® 013/TCE-R0-2004, artigo 11, VI, Alinea "a” x
atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrugdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI. Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08
Balango Orcamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracées Contabeis); Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n° 1/2014; Portaria STN n°
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao); e IPC 07 -
Metodologia para Elaboracéo do Balanco Orcamentario.

x

Lei Complementar n° 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 ~ Demonstractes Contabeis); Resolugéo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagio das Demonstracdes Contabeis); Portaria STN n® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edigéo); e IPC 06 - Metodologia para Elaboragio
do Balango Financeiro
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3° Passo: Apds a andlise do arquivo, o controlador podera recusa-lo, caso verifique alguma
inconsisténcia. Para recusar um arquivo, clique no botdo ¥ O sistema, automaticamente,
exibira o campo para inclusao da justificativa de recusa do arquivo. Para salvar a justificativa,

clique em salvar.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo tnico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08

Eomreagt o flas Variagtos (NBC T 16.6 — Demonstracbes Contabeis); Resolugio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

8 E:i";Tang,GC:nw“dada =15 o Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis); Portaria STN n°® 700/2014 (Manual de ®
g Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico. 6° Edicao): e IPC 05 - Metodologia para Elaboracdo
da Demonstracéo das Variacoes Patrimoniais.
Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35. paragrafo tnico: Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08
Demonstracéo dos Fluxos de Caixa (NBC T 16.6 - Demonstragtes Contébeis); Resolucédo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
7 Consolidada - Anexo 18 da Lei n® Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n° x
4.320/64 700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edicao); e IPC 08 -
Metodologia para Elaboracdo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relatono ndo atende a estrutura prevista no MCASP.
Extratos bancérios e Conciliacéo dos LOTCERO, art.2°, paragrafo tnico;
sl de. L S G Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB
8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestaciao V7
de contas | Salvar |
4° Passo: Para a concluséo da recusa do arquivo, clique no botéo no inicio

ou no fim da tela. O arquivo recusado retornara ao contador para a correcéo e substituicdo. O

sistema enviara uma comunicacdo eletrénica ao Contador, informando a recusa do arquivo.

5° Passo: Para a confirmacdo da remessa ao Gestor, quando ndo houver recusa de arquivo ou

no caso de remessa ja recusada anteriormente e substituida, clique no )

2.7. HOMOLOGACAO DOS RELATORIOS E DOCUMENTOS

Esta etapa é de competéncia do Gestor. Neste momento, o gestor se certifica de que os relatérios
e documentos estdo adequados e em conformidade com os requisitos, estrutura e composicao
exigidas para cada documento. Assim como o controlador, o gestor podera recusar 0s arquivos,
retornando para a etapa inicial do contador.
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Apos a certificacdo da documentacdo, o gestor preencherd os dados de publicidade para a
concluséo do envio da remessa. O gestor realizara o acesso ao modulo conforme itens 2.2. e

2.3. Abaixo, segue 0 passo a passo desta etapa:
1° Passo: Apos o login, seré exibida a tela de analise dos arquivos.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA |’
~2,
<

PRESTACAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagio de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 0956 47 Pelo Conwrolador ALLAN CARDOSO DE
Interno: ALBUQUERQUE
Documentos Obrigatéros Preencher dados para Dedaragdo de Publicidade
Item Descrigao Critério
Relaténo & centificado de auditoria, com
1 PAPSERF, o CNIGNALI LI UGN U Lei Complementar n* 154/1996, artigo 35. parigrafo unico dc artigo 9°. inciso Il >

Controle Intamo. sobre as contas
anuals

iatéro C l ado daa
g ~Reimido Clreunstanclado da Instrugiio Normativa n® 013/ TCE-RO-2004. artigo 11, V1. Alinea “a" x

atividades desenvolvidas no periodo

2° Passo: Para a andlise dos arquivos, clique na descricdo do documento.

Documentos Obrigatorios

Item Descrigdao Critério

Relatério e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de

1 N N R S Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo (nico c/c artigo 9°, inciso 111 x
anuais
R i — Instrugo Normativa n® 013/TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea "a” x

atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo Unico; Instrugdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI, Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08
Balango Orgamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis), Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n°®
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao). e IPC 07 -
Metodologia para Elaboracdo do Balanco Orcamentario.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo tnico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolugéo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracbes Contabeis). Portaria STN n® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6 Edigéo). e IPC 06 - Metodologia para Elaboragéo
do Balango Financeiro
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3° Passo: Apds a analise do arquivo, o gestor podera recusa-lo, caso verifique alguma

inconsisténcia. Para a recusa do arquivo clique no botdo * . O sistema, automaticamente, exibira

0 campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo. Para salvar a justificativa, clique

em salvar.

Demonstracdo das VariacGes
6 Patrimoniais Consolidada - Anexo 15 da
Lei n® 4.320/64

Demonstracéo dos Fluxos de Caixa
7 Consolidada - Anexo 18 da Lei n®
4.320/64

Extratos bancarios e Conciliacdo dos
saldos de todas as contas existentes,

8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdo
de contas

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo (nico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004. artigo 11. VI: Lei Federal n® 4.320/64. artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08

(NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolucdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis); Portaria STN n°® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico. 6° Edicao): e IPC 05 - Metodologia para Elaboracédo
da Demonstracéo das Variacdes Patrimoniais.

x

Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35. paragrafo tnico: Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08

(NBC T 16.6 - Demonstractes Contébeis); Resolucéo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n® X
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edicao); e IPC 08 -

Metodologia para Elaboracdo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.

Justificativa: O relatono ndo atende a estrutura prevista no MCASP.

LOTCERO, art.2°, paragrafo Gnico; /
Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB
4

| Salvar |

4° Passo: Para a concluséao da recusa do arquivo, clique no botéo no inicio
ou no fim da tela. O arquivo recusado retornara ao contador para a correcéo e substitui¢do. O

sistema enviard uma comunicacéo eletronica ao contador e ao controlador, informando a recusa

do arquivo.

5° Passo: Apds andlise dos documentos, o sistema habilitara o preenchimento dos dados para a

declaragéo de publicidade.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
~2,
2

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE

Prestacio de Contas do Exercicio: 2015

Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Interno: ALBUQUERQUE

Documentos Obrigatérios Preencher dados para Declaracdo de Publicddade

Item Descrigdo Critério

Relatério e cetificado de auditoria, com

do dirigente do érgao de % Ry ) :
1 paroccr do dMaehie do-Segiio d Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo Unico c/c artigo 9°, inciso IlI x
Controle Interno, sobre as contas

anuais

6° Passo: Para preencher os dados da declaracgdo, clique nos campos exigidos. Para adicionar

mais de uma publicidade, clique em .
-
@

PRESTAC.AO DE CONTAS

Voitar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestacao de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Interno: AL BUQUERQUE

Documentos Obrigatorios Preencher dados para Dedaracio de Publiddade

Adicionar Publicidade
Meio de Publicidade * Link (opcional) Data da Publicidade *

v = L

. . o . Gravar e Enviar Armquivos
7° Passo: Apos o preenchimento dos dados da declaragdo, clique _ para
gravar as informacGes e enviar os arquivos. A tela de confirmacdo exibird as declaracoes

TRIBUNAL DE CONTAS et Geral oo | SGCE
DO ESTADO DE RONDONIA




Manual de Orientagéo para
Prestacao de Contas da Esfera Estadual

preenchidas automaticamente e o recibo provisério de entrega da prestacdo de contas. Para
acesso ao contetido das informagdes, clique na descri¢do da declaragéo ou recibo.

Declaragdes Enviadas ao TCE-RO

Declaragdo eletronica da publicagao dos Demonstrativos Contabeis
Declaragéo eletrénica firmada pelo Gestor da Unidade

Declaragéo eletronica de Entrega de Arquivos Assinada Digitalmente

O recibo definitivo serd disponibilizado apds analise dos arquivos no Tribunal, que
recepcionara e realizara a analise prévia. O recibo definitivo ou a comunicacdo de recusa de
algum arquivo sera realizado por meio eletrénico (e-mail) aos responsaveis e disponibilizado

para acesso e impressdo no portal do SIGAP — Corporativo.

A comunicacdo de recusa pelo Tribunal sera realizada com as justificativas da recusa e 0 novo

prazo para a corre¢do e substituicdo do arquivo.
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